










LAMPIRAN 
 

SURAT KEPUTUSAN KEPALA DESA 

NOMOR : 140/022/VIII/2022 

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSDUR (SOP) PELAPORAN GRATIFIKASI DI 
 

LUNGKUNGAN PEMERINTAH DESA NGAMPEL WETAN 
 

STANDAR OPERASIONAL (SOP) PELAPORAN GRATIFIKASI PEMERINTAH DESA NGAMPEL WETAN 
 

 
 NOMOR SOP : 140   / SOP/22/2022 

 TANGGAL : 15 Agustus 2022 

 PEMBUATAN 

 TANGGAL : - 

 REVISI 

 TANGGAL : 15 Agustus 2022 

 EFEKTIF 

PEMERINTAH DESA NGAMPEL WETAN DISAHKAN :  
KECAMATAN NGAMPEL OLEH  
DESA NGAMPEL WETAN   

JL. Sunan Ampel Km. 02 Ngampel Kode pos 51357   

 
 NAMA SOP : PELAPORAN GRATIFIKASI DI LINGKUNGAN PEMDES NGAMPEL 

WETAN 

 

 
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. 
 

 
2. 

 
3. 

 
4. 

Undang- undang Nomor 28 Tahun 1999  tentang 
Penyelenggaraan Negara yang bersih dan bebas dari Korupsi, 

Kolusi dan Nepotisme. 

Undang-undang Nomor 31 Tahun 1999 tentang Pemberantasan 
Tindak Pidana Korupsi 
Undang- undang Nomor 30 Tahun 2022 tentang Komisi 

Pemberantasan Tindak Pidana Korupsi 
Peraturan Menteri Desa,Pembnagunan Daerah Tertinggal dan 
Transmigrasi Nomor 8 Tahun 2018 tentang pedoman 

Pengendalian Gratifikasi 

1. 
2. 

3. 

Memahami Peraturan yang berlaku terkait Gratifikasi 
Mengetahui Jenis-Jenis Gratifikasi 

Mampu menjaga kerahasiaan Pelapor 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1 SOP SURAT MASUK 1.  KOMPUTER/PRINT 
2.  ARSIP 2 SOP SURAT KELUAR 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP Tidak dilaksanakan maka pelaporan Gratifikasi di lingkungan Dicatat sebagai data elektronik dan Manual 
Pemdes Ngampel Wetan akan terhambat 



PROSEDUR PELAPORAN GRATIFIKASI PEMDES NGAMPEL WETAN 

 
No Kegiatan Pelaksana Mutu 

baku  

  Pelaporan  

  Gratifikasi  

  Pelapor Anggota Sekretaris Ketua Pelaporan Kelengka Waktu Output Ket 

  Gratifikasi pan 

  Pemdes  

1 Menyampaikan laporan apabila 
telah 

menolak/menerima/memberikan 
gratifikasi kepada pemdes 

Ngampel Wetan, maka pelapor 

mengisi formulir laporan 

     Formulir 30 Menit Formulir  

     Laporoan  

     Gratifikasi  

     sudah diisi  

 Menerima dan merekap formulir 
laporan 

     Formulir 30 Menit Rekap  

      yang Formulir  

      sudah   

      diisi   

2 Menginformasi laporan dengan 
menggunakan lembar check list 

     Formulir 45 Menit Lembar  

     LaporanG Check list  

     ratifikasi yang sudah  

     yang di review  

     sudah pelaporan  

     diisi dan   

     lembar   

     check list   

3 Menerima dan Meneruskan 
lembar check list 

Penolakan/Pemberian Gratifikasi 

     Formulir 30 Menit Lembar  

     LaporanG Check list  

     ratifikasi yang sudah  

     yang di review  

     sudah pelaporan  

     diisi dan dan di tanda  

     lembar tangani  

     check list anggota  

     dan di   

     tanda   

     tangani   

     review   

     anggota   

4 Menerima dan Menganalisa 
lembar check lis dari Pelaporan 

Gratifikasi 

     Formulir 30 Menit Lembar  

     LaporanG Check list  

     ratifikasi yang sudah  

     yang di review  

     sudah pelaporan  

     diisi dan dan di tanda  

     lembar tangani  

     check list anggota dan  



 

       dan di  Ketua  

       tanda   

       tangani   

       review   

       anggota   

5 Menerima dan Menganalisa 
lembar check lis dari Pelaporan 

Gratifikasi yang telah di tanda 
tangani Ketua 

     Formulir 30 Menit Tanda  

     LaporanG Terima  

     ratifikasi   

     yang   

     sudah   

     diisi dan   

     lembar   

     check list   

     dan di   

     tanda   

     tangani   

     review   

     anggota   

     dan ketua   

6 Menerima tembusan lembar 
check lis dari pelaporan 
gratifikasi yang sudah di cap dan 

menindaklanjuti sesuai 
peraturan yang berlaku 

     Formulir    

     LaporanG    

     ratifikasi    

     yang    

     sudah    

     diisi dan    

     lembar    

     check list    

     dan di    

     tanda    

     tangani    

     review    

     anggota    

     dan ketua    

 
 

Ditetapkan d Ngampel Wetan 

 
Pada Tanggal 15 Agustus 2022 

 

 


